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مقدمه

پیشــرفت ها در حیطــه کســب و کار توقــف ناپذیــر هســتند. ایــن تغییــرات مــداوم در قالــب ایجــاد 

کســب و کارهــای جدیــد و یــا عمیــق تر و تخصصی تــر شــدن کســب و کارهــای موجــود اتفــاق 

می افتــد. بــه فراخــور ایــن تغییــرات، قوانیــن و دســتورالعمل‌های موجــود در ارگان‌هــای رســمی در 

حــال تغییــر مــداوم و افزایــش هســتند.

امروزه مالکیــن کســب و کارهــا می بایســت علاوه بــر تمــرکز بــر کســب و کار خــود، بــه قوانیــن 

مختلفــی اشــراف داشــته باشــند. ایــن آگاهــی هزینــه زمانــی بســیاری دارد کــه طبیعتــا مدیــران را از 

حــوزه تخصصــی خــود دور می کنــد و یــا گاهــا بــا اشــتباهی کوچــک در پــردازش قوانیــن لطمه‌هــای 

ــد. ــب و کار وارد می‌کن ــه کس ــی ب بزرگ

ایــن نقطــه، شروع ورود زودی کارا بــه کســب و کارهاســت. زودی‌کارا با اشــراف بر قوانیــن و تغییرات 

مــداوم و پیچیدگی هــای موجــود در روندهــای موجــود ارگان‌هــا، ایــن دغدغــه را رفــع می‌کنــد 

ــا  ــرده و ب ــیری ک ــی جلوگ ــای قانون ــب و کار، از بروز خطاه ــن کس ــان مالکی ــازی زم ــر آزادس ــا علاوه ب ت

اســتفاده  مناســب از قوانیــن، هزینــه هــای ریالــی و زمانــی کســب و کار را کاهــش دهنــد.
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چشم انداز

ــی  ــاس مل ــی، در مقی ــای اداری و حقوق ــوزه ه ــا در ح ــت ت ــن اس ــر ای ــم زودی کارا ب ــگاه تی ن

وکیــل و مــجری امــور اداری و مشــاور مالکیــن کســب و کار باشــد. 

ماموریت اصلی

در حــال حاضــر ماموریــت اصلــی زودی کارا ارائــه خدمــات در حــوزه ارتبــاط کســب و کارهــا بــا ســازمان 

تامیــن اجتماعــی اســت. ایــن خدمــت شــامل پیگــیری تعهــدات کســب و کار در ســازمان تامیــن 

اجتماعــی اســت. از جملــه: پیگــیری ابلاغیــه هــا، ارســال لیســت هــای بیمــه، اخــذ کــد کارگاهــی و ...
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خدمات 21 گانه زودی کارا

21
services
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بررسی مفاد قرارداد های مشمول 

ماده 38 قانون سازمان

تامین اجتماعی 

اخذ مفاصا حساب ماده 38 قانون 

تامین اجتماعی قراردادهای فی مابین

 اشخاص حقیقی و حقوقی

کارفرما 

انجام مراتب اداری نام نویسی 

افراد جدید در کارگاه 
ثبت اعتراض و تنظیم لایحه 

دفاعیه

حضور در جلسات هیأت

بدوی و تجدید نظر

سازمان تأمین اجتماعی 

بررسی ماهیانه لیست های حق بیمه 

پرسنل به منظور رعایت عناوین شغلی 

صحیح و درج صحیح آیتم های

 مشمول حق بیمه 

پاسخ به سوالات کارفرما و برگزاری 

جلسات آموزشی به مدیران در 

حوزه قوانین و مقررات تأمین 

اجتماعی و اداره کار 

انجام مراتب قانونی ادعا سوابق 

پرسنل مورد تایید کارفرما 

انجام عملیات اداری اخذ مجوز 

ارسال لیست معوق کارگاه 

مراجعه نا محدود کارشناسان 

مراجعه به شعب سازمان تامین 

اجتماعی زودی کارا

اخذ مجوز تقسیط

بدهی حق بیمه 

تحلیل و محاسبه مجدد تمامی آرا 

صادره سازمان تامین اجتماعی  
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بررسی روزانه سایت خدمات غیر 

حضوری متعلق به کارفرما به آدرس

eservices.tamin.ir و ارائه گزارشات 

از اعلام های سازمانی به همراه مبانی 

بدهی و محاسبات تحلیلی

زودی کارا

اعلام اقدامات انجام شده 

توسط زودی کارا در تمامی امور 

طی گزارش های روزانه از طریق 

پلتفرم زودی کارا

انجام مراتب اداری

اخذ کد کارگاه

بررسی هفتگی، ماهانه و پایان هر فصل 

اسناد مالی به منظور رعایت قوانین سازمان 

تامین اجتماعی و شناسایی اسناد مشمول 

حق بیمه توسط کارشناسان تخصصی 

کارگروه حسابرسی رعایت

زودی کارا

انجام خدمات مربوط به 

بازنشسگی پرسنل مورد 

تایید کارفرما

انجام خدمات مربوط به احراز 

عناوین شغلی سخت و زیان اور 

پرسنل مورد تایید کارفرما

بررسی و اقدام بدهی های حق 

بیمه در مرحله اجراییات سازمان 

تامین اجتماعی )ماده 16(

حضور نماینده زودی کارا در زمان 

استقرار تیم حسابرسی سازمان 

تامین اجتماعی

ارائه دستورالعمل رعایت قوانین سازمان 

تامین اجتماعی در ثبت اسناد حسابداری و 

تعیین سطح اهمیت رعایت قوانین در اخذ 

فاکتور ها در عملیات بازرگانی و

کارپردازی کارفرما

ارائه نمونه قرارداد های پرسنلی طبق 

ماده 28 قانون تأمین اجتماعی

ارائه مشاوره جهت تنظیم قرارداد 

استخدامی پرسنل با در نظرگرفتن  قوانین 

اداره کار و رفاه اجتماعی و بهینه سازی 

ساختار روابط کارفرما با

پرسنل خود
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امکانات پلتفرم
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امکانات پلتفرم زودی کارا

دسترسی آنی به مدارک و پرونده های 

جاری و مختومه 

۱

امکان اخذ گزارش گیری از عملکرد پرسنل 

کارفرما در سرعت انجام خدمات محوله

۶

امکان اخذ مشاوره و اعلام نظر کتبی 

کارشناسی زودی کارا ) قابل ارائه به 

مراجع تصمیم گیری کارفرما(

۱۱

ردیابی و رصد پرونده در دست اقدام 

۲

امکان عرضه و معرفی محصولات در 

محیط باشگاه مشتریان زودی کارا

۷

داشتن یاداور تقویم اقساط بدهی های 

حق بیمه کارفرما

۱۲

ایجاد فضای تبادل اطلاعات بین مدیر و 

پرنسل شرکت در واحد مالی و اداری به 

صورت اختصاصی

۳

اخذ گزارش در تعداد پرونده های در 

دست اقدام ، اطلاع از مرحله آن ، تعداد 

مفاصا حساب های اخذ شده ، امکان 

اطلاع از مرحله هر یک از بدهی های حق 

بیمه ، تعداد مراجعات کارشناسان زودی 

کارا به شعب سازمان ، تعداد مراجعات 

کارشناسان زودی کارا به شرکت کارفرما

۸

امکان یاداور تاریخ جلسات هیات های 

تشخیص مطالبات سازمان تامین 

اجتماعی

۱۳

ایجاد فضای کنفرانس و گروه های 

عمومی بین پرسنل شرکت

۴

امکان گزارش گیری از عایدی کسب شده 

در کسر کرد بده های حق بیمه توسط 

عملکرد زودی کارا

۹

گزارش گیری از عملکرد مشاور به صورت 

روزانه ، هفتگی ، ماهانه و پایان هر 

فصل  

۵

امکان ثبت آنی درخواست انجام 

امور اداری

۱۰

امکان تعریف دسترسی به هر یک از 

پرسنل کارفرما توسط مدیر شرکت

۱۶

امکان تنظیم مستندات و مکاتبه ، لایحه 

دفاعیه

۱۴

امکان گزارش گیری آنی از جلسات 

هیات های تشخیص مطالبات سازمان 

تامین اجتماعی

۱۵
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Benefits

مزایای مالی



زودی کارا | اپلیکیشن خدمات اداری و حقوقی کارفرمایان

خدمات اداری و حقوقی کارفرمایان

زودی کارا 1403 ©10

مزایای مالی استفاده از این پلتفرم برای شما

کاهش هزینه های ایاب 

و ذهاب در مراجعات به 

شعبات سازمان

بهینه سازی روابط فی ما بین کارفرما و 

کارگر از طریق ایجاد ساختار پرسنلی در 

تنظیم قراردادها و تسویه حساب های 

ماهانه و سالانه

حفظ حق و حقوقات قانونی 

پرسنل شاغل در کارگاه کارفرما در 

زمان بازنشستگی

کاهش هزینه های 

حقوق و دستمزد کارفرما 

با استفاده از خدمات 

زودی کارا

بایگانی اسناد مرتبط به 

صورت مدون و دسته 

بندی شده

به روز بودن دفاتر نسبت 

به قوانین سازمان تامین 

اجتماعی توسط حسابرسی 

رعایت در طی دوره مالی

دسترسی سریع و 

24 ساعته به مدارک

ارتقاع سطح دانش پرسنل 

اداری، مالی، بازرگانی از طریق 

برگزاری دوره های آموزشی 

پایان هر فصل

جلوگیری از پیشامد خطا و 

لطمات مالی و زمانی
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Improve
Productivity

ی در عملکرد افزایش بهره ور
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افزایش بهره وری با استفاده از پلتفرم زودی کارا

• ایجــاد بهــره وری در کارکــرد ســاعات 	

ــی  ــد مال ــنل در واح ــت پرس فعالی

• اخــذ گــزارش هــای روزانــه و آنــی از مراحــل امــور در 	

جریــان کارفرمــا  از طریــق پلتفــرم زودی کارا

• ــط در 	 ــر مرتب ــام کاری غی ــش احج کاه

ــا ــرکت کارفرم ــی ش ــد مال واح

• اقدامــات قانونــی و بــه موقــع در مهلــت هــای قانونــی 	

نســبت بــه اعلامیــه هــای ابــاغ شــده از جانــب ســازمان 

کار اداره  و  اجتماعــی  تامیــن 

• ســرعت بخشــی در انجــام امــور اجرایــی و 	

حصــول نتیجــه 

• تنظیــم لوایحــه دفاعیه و تمامــی مکاتبات با ســازمان 	

و اداره کار توســط شورای کارشناسی زودی کارا

• اخــذ گــزارش هــای روازنــه از ســامانه ابــاغ های ســازمان 	

تامیــن اجتماعــی از طریق پلتفــرم زودی کارا

• ــدون و 	 ــورت م ــه ص ــط ب ــناد مرتب ــی اس بایگان

ــده ــدی ش ــته بن دس
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 Software
Group

ی زودی کارا گروه نرم افزار
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راه کارهای گروه نرم افزاری زودی کارا، برای کسب و کار شما

گروه نــرم افــزاری  زودی کارا، طیــف گســترده‌ای از امکانــات و خدمــات را ویــژه توســعه کســب وکار کارفرمایــان ارائــه 

می‌دهــد. مــا بــا آخریــن تکنولــوژی روز دنیــا سیســتم نــرم افــزاری اختصاصــی و متناســب بــا کســب و کار شــما را طراحــی و 

پیــاده ســازی میکنیــم و بــه بهبــود کارایــی، اتوماســیون ، افزایــش تســلط در بــازار و افزایــش دقــت در تصمیم گیری هــای 

مدیریتــی شــما کمــک می کنیــم. برخــی از ایــن امکانــات قابــل اجــرا بــرای کســب وکار شــما عبارتنــد از:

مدیریت ارتباط با مشتری

)CRM(

مدیریت پروژه و وظایف

ابزارهای تحلیل

و گزارش دهی 

داشبورد مدیریتی

هوشمند

اتوماسیون هوشمند

فرآیندها

بازاریابی هوشمند

مدیریت منابع انسانی
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راه کارهای گروه نرم افزاری زودی کارا، برای کسب و کار شما

داشبورد مدیریتی هوشمند	•

تحلیل و پیش‌بینی وضعیت کسب‌وکار بر اساس داده‌های تاریخی.	•

•	.)KPI( ارائه گزارش‌های لحظه‌ای و شاخص‌های کلیدی عملکرد 

 پیشنهاد بهبود در فرآیندها و تصمیم‌گیری‌های مبتنی بر داده.	•

قابلیت مشاهده وضعیت فروش، موجودی انبار، و عملکرد کلی کسب‌وکار.	•

 گزارش‌هــای تحلیلــی و پیش‌بینــی روندهــا برای کمک بــه تصمیم‌گیری‌های 	•

بهتر.

1
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راه کارهای گروه نرم افزاری زودی کارا، برای کسب و کار شما

اتوماسیون فرآیندها

اتوماتیک‌ســازی فرآیندهــای داخلــی ماننــد حســابداری، مدیریــت منابــع 	•

انســانی، و زنجیــره تأمیــن.

و 	• مشــتریان  ســؤالات  بــه  پاســخ  بــرای  مجــازی  دســتیاران  و  چت‌بات‌هــا   

. نی پشــتیبا
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بازاریابی هوشمند

تجزیه و تحلیل رفتار مشتریان و پیشنهاد استراتژی‌های بازاریابی هدفمند.	•

ــران و 	• ــای کارب ــتفاده از داده‌ه ــا اس ــودکار ب ــی خ ــای تبلیغات ــاد کمپین‌ه ایج

الگوریتم‌هــای هــوش مصنوعــی.

مدیریــت 	• ایمیــل،  ارســال  شــامل  بازاریابــی  فرآیندهــای  اتوماتیک‌ســازی 

تبلیغاتــی. کمپین‌هــای  رصــد  و  اجتماعــی  شــبکه‌های 

تحلیل نتایج و ارائه پیشنهادات برای بهبود کمپین‌های بازاریابی.	•
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مدیریت منابع انسانی

سیستم‌های هوشمند برای استخدام و ارزیابی کارمندان بر اساس 	•

مهارت‌ها و نیازهای شرکت.

تحلیل رضایت کارمندان و پیش‌بینی چالش‌های منابع انسانی.	•

 ردیابی حضور و غیاب، مدیریت حقوق و مزایا و ارزیابی عملکرد پرسنل.	•
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)CRM(مدیریت ارتباط با مشتری

بــا 	• ارتباطــات  ردیابــی  و  مدیریــت  بــرای  هوشــمند   CRM سیســتم‌های   

مشــتری. رفتــار  تحلیــل  و  سفارشــات  پیگیــری  مشــتریان، 

 قابلیــت ارســال ایمیل‌هــا و پیام‌هــای شخصی‌سازی‌شــده بــه مشــتریان 	•

براســاس ســابقه خریــد.

شخصی‌ســازی پیشــنهادات محصــولات و خدمــات بــر اســاس نیازهــا و رفتــار 	•

ی. مشتر

 ارائــه تجربه‌هــای منحصــر بــه فــرد ماننــد پــرو لبــاس مجــازی، یــا ارائــه خدمــات 	•

مرتبــط با ســامت مشــتریان.
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مدیریت پروژه و وظایف

ابزارهــای مدیریــت پــروژه کــه شــامل برنامه‌ریــزی، تخصیــص منابــع و پیگیری 	•

انجــام وظایــف تیمی باشــد.

نوتیفیکیشن‌ها و یادآوری‌های خودکار برای پیگیری پیشرفت کارها.	•

ــت و 	• ــا چ ــی ب ــورت داخل ــا به‌ص ــکاری تیم‌ه ــاط و هم ــرای ارتب ــی ب پلتفرم‌های

پیام‌رســانی، جلســات آنلایــن و اشــتراک‌گذاری فایل‌هــا.
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ابزارهای تحلیل و گزارش دهی 

ــان 	• ــود و زی ــا، س ــت هزینه‌ه ــامل مدیری ــابداری ش ــی و حس ــای مال  گزارش‌ه

بودجه‌بنــدی و 

ــه 	• ــک ب ــور کم ــه منظ ــازار ب ــای ب ــا و ترنده ــای رقب ــل داده‌ه ــع‌آوری و تحلی جم

تصمیمــات اســتراتژیک.
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با تشکر از همراهی شما
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مشهد، پنجراه سناباد، ابن سینا، 

دانشسرای جنوبی، ساختمان ونوس، 
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